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Autoriseren van batches vanuit de
Boekhoudkoppeling in Access Online

Batches autoriseren in Access Online kan met de Online Signing module. Heeft u de Online Signing module
niet? Neem dan contact met ons op.

U autoriseert batches in Access Online met de volgende stappen.

1) Log inin Access Online

Inloggen Access Online

Hoe wilt u inloggen?

=

Rekeningnummer ’ NL** ABNA 0 ‘

Pasnummer ‘ ‘

[ | Onthoud rekening- en pasnummer

Instructies 1. Doe uw pas in de e.dentifier
2. Druk op 1 van 'Inloggen’
3. Toets de pincode van uw pas in + OK
4. Neem de respons van de e.dentifier over op uw scherm

Respons ’

2) Ga naar de tab ‘Cash Management’ en selecteer ‘Classic Betalingen'.

Dashboard Cash Management v

Mijn Rekeningen

BEtaIIngen Nieuwe Overboeking
I Takenlijst I
» Betalingen E
Track & Trace i

~ Overzichten en zoeken

Openstaand/recent A A I
5 Classic Betalingen

oeken
Historie

Download Classic Rapporteren

Annuleringen .
Losse betalinaen
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3) Selecteer het Online Signing menu item aan de linkerkant van het scherm en klik vervolgens op
'Autoriseren’.

Navigation Payments

Online Signing Authorise

¥ Initiate Payment Authorise Reject Print Help
» Tracking and Tracing
Authorise
REIEa=s Page 1 of 1 Rows

+ Online Signing Batch Payments

e I T

Rel
e O v A N Entered | 211193968ABNANL2AEUR 22,40 02-07-2021 10 | paymentsctbatch
History

4) Selecteer de gewenste batch betalingen (klik op de lege box in de eerste kolom van de tabel zodat een
blauw vinkje verschijnt). Klik op de knop ‘Autoriseren’ (zie de geel gemarkeerde knop op de afbeelding
hieronder) om door te gaan.

Heeft u een betaling ingeschoten, maar is deze niet zichtbaar? Dan heeft u zeer waarschijnlijk niet de
juiste rechten om betalingen te autoriseren.

Online Signeren Autoriseren

» Betalingen Autoriseren Afkeuren Afdrukken Help

» Overzichten en zoeken ‘ Geselecteerde betaling(en) autoriseren

Autoriseren

Vrijgeven Paginal van 13 Ga naar pagina E GA
& Vorige 1 [2[3|4|5|6[7|8|2]|10 Volgende g

+ Online Signeren

Autoriseren Batchbetalingen

Vrijgeven
) Van rekening
Historie

M@ v A N Deels geautoriseerd 243130600ABNANL2AEUR

SEPA Incasso (Debiteu

b
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5) Autoriseer de betaling met uw e.dentifier. Het autorisatiebeleid van online signing is niet veranderd en
dus hetzelfde als het autorisatiebeleid dat u eerder heeft ingesteld in Access Online.

» Betalingen

» Overzichten en zoeken U autoriseert 10 betaling(en) met een waarde van EUR 0,10 .

Autorsaren T
» Insert your card
Vrijgeven N -
» Press gry Send transact.
» Online Signeren > Enter your PIN code
, SEPA Incasso (Debiteu » Press @)
'

» Enter this code on the e.dentifier: m
, Overheidsvordering(D - ' o
ebiteur) » Press @y

» A response is displayed

» Enter the response

» Click Submit at the bottom of the screen.

Submit Cancel

6) De batchbetaling is succesvol geautoriseerd.

Online Signeren Autoriseren

» Betalingen Autoriseren Afkeuren Afdrukken

» Overzichten en zoeken

(W1 batchbetaling(en) succesvol geautoriseerd.

Autoriseren
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Heeft u ingesteld dat batches na autorisatie niet vrijgegeven worden? Ga dan direct naar stap 9.

7) De succesvol geautoriseerde batchbetaling moet, afhankelijk van de instellingen, vrijgegeven worden.
Ga naar het Online Signeren menu item aan de linkerkant onder ‘Vrijgeven'. Selecteer hier de betalingen
en klik op de knop ‘Vrijgeven’ (zie hieronder geel gemarkeerd in de afbeelding).

» Betalingen ‘ Vrijgeven Afkeuren Afdrukken Help

» Overzichten en zoeken

Autoriseren

Vrijgeven Paginal van 1

—(i s e Batchbetalingen

I T N

Vrijgeven
9 M@ v A N | Geautoriseerd 528100580ABNANL2AEUR
Historie

8) Autoriseer het vrijgeven met uw e.dentifier (net zoals in stap 5). Uw betaling is hierna vrijgegeven.

Online Signeren Vrijgeven

» Betalingen Vrijgeven Afkeuren Afdrukken

¥ Overzichten en zoeken
W1 batchbetaling(en) succesvol vrijgegeven.

Autoriseren

9) De batchbetaling is nu te vinden onder het Online Signeren menu item aan de linkerkant onder ‘Historie’.
Hier kunt u ook de laatste status van uw batch zien. Selecteer de ‘A’ om meer details over de verwerking
van uw batch te zien.



